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HARCAMA BiRIMi : TABIAT TARiHIi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi
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. . - -Islerin aksamas1
1 Arqstlppa ve Uygulama Merkezi Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr Kerim CICEK “Kurumsal itibar kayb
Ile Ilgili Yazigmalarin Yapilmasi Arastirma Merkezi .
-Gorevin aksamast
Aragtirma ve UygulamaMerkezi Prof.Dr.Kerim CICEK -Zaman kaybi,
5 Ile Tlgili Yazisma Evrakinin Tabiat Tarihi Uygulama ve -Birimin itibar kayb1
Dosyalanmasi ve Muhafaza Aragtirma Merkezi -Gorevin aksamasi,
Islemleri
Prof.Dr.Kerim CICEK -Kurumsallagmanin Gecikmesi,
Arastmpa ve Uygulama ‘ Tabiat Tarihi Uygulama ve —Guyen ve Kurum Itibar Kaybl.“ .
3 | Merkezine ait Yillik Faaliyet . -Faaliyet raporu, Performans Gostergeleri,
: . Aragtirma Merkezi o .
Raporunun Hazirlanmasi Islemleri Ozdegerlendirme Raporu hazirlanmasi sirasinda
verilere ulasamama
4 Rapor ve Istatistiki Belgelerin Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr.Kerim CICEK -Kurumsallasmanin Gecikmesi,
Hazirlanmasi ve Takibi Islemleri Arastirma Merkezi -Giiven ve Kurum Itibar Kayb.
Tgblat Tarihi MU.Z"GSl Z}ya.retgl . Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr.Kerim CICEK —N{uze ziyaretlerinde myaret(;l talebinin azalmasi ve
5 Giris, Cikis1 ve Glivenlik Islemleri . miize tanitiminin yeterli yapilamamasi.
Aragtirma Merkezi . . el
-Miize giivenliginin saglanamamasi.
Tabiat Tarihi Miizesi Ziyaretei Prof.Dr.Kerim CICEK Miize ziyaret iicretleri ve bunu belgeleyen makbuzlarin
6 Girig Ucretlerinin Alinmast ve Tabiat Tarihi Uygulama ve ve kasa defterinin periyodik zaman iginde Strateji
Toplanan Ucretler ile ilgili Arastirma Merkezi Gelistirme Daire Baskanlig1 hesabina yatirilmamasi ve
Yapilan Islemler takibinin yapilmamasi.
Tabiat Tarihi Miizesi ve Arastirma . - Prof.Dr.Kerim CICEK -Gorevin aksamasi,
S Tabiat Tarihi Uygulama ve . <
7 | ve Uygulama Merkezi Ofislerinin Arastirma Merkezi -Personelin magdur olmasi.
Temizlik Islemleri ¥ -Birim itibar kaybi.
Isci Puantajimin Diizenlenmesi ve Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr.Kerim CICEK -Pf?.r sonplm magdur olmast,
8 Takibi Islemleri Arastirma Merkezi -GoreV{n aksamasi,
3 3 -Birim Itibar kayb1
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‘ . Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr.Kerim CICEK -Pe?.rson'ehn magdur olmast,
9 Vekalet Islemleri Arastirma Merkezi —Gorev1.n aksamasi,
3 -Birim Itibar kaybi
Prof.Dr.Kerim CICEK -Hak kaybi,
10 | izin ve Ravor islemleri Tabiat Tarihi Uygulama ve -Gorevin aksamast,
poris Aragtirma Merkezi -Birim itibar kaybu,
-Personelin magdur olmasi
: . Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr.Kerim CICEK | -Zaman kaybr, .
11 | Evrak Havale Islemleri . -Hizmet kalitesinin diismesi,
Aragtirma Merkezi .
-Gorevin aksamasi
. - Prof.Dr.Kerim CICEK -Kamu zarari,
12 | Malzeme Talebi Islemleri Tabiat Tarihi Uygulama ve -Kaynak ve zaman israfi,
Aragtirma Merkezi W
-Gorevin aksamasi.
Tasinirlarin Kontrol ve Sayim Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr.Kerim CICEK -Kamu zarar, .
13 | . . . -Kaynak ve zaman israfi,
Islemleri Aragtirma Merkezi W
-Gorevin aksamasi,
Prof.Dr.Kerim CICEK -Kamu zarari,
Tasinir Kayitlarin Girig ve Cikis Tabiat Tarihi Uygulama ve —Kaynak.v.e zaman israfi,
14 |. . . -Kurum itibar kaybu,
Islemleri Aragtirma Merkezi .
-Cezai Islem,
-Gorevin aksamasi,
Prof.Dr.Kerim CICEK -Kamu zarari,
Hurda Yoluyla Malzeme Cikis Tabiat Tarihi Uygulama ve -Kaynak-v'e zaman israfi,
15 | ; . . -Kurum itibar kaybu,
Islemleri Arastirma Merkezi s
-Cezai Islem,
-Gorevin aksamasi,
16 | Y1l Sonu Sayim islemleri Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr.Kerim CICEK -Kamu zarari, '
Arastirma Merkezi -Kaynak ve zaman israfi,
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-Kurum itibar kaybi,
-Gorevin aksamasi,
Prof.Dr.Kerim CICEK -Materyallerin fiziksel hasara ugramasi
. . Tabiat Tarihi Uygulama ve -Materyallerin mikroorganizmalara maruz kalmasi
17 | Miize materyallerinin korunmasi . .
Aragtirma Merkezi (mantar ve giiveler)
-Materyalleriin 1s18a maruz kalmasi
Prof.Dr.Kerim CICEK -Sergi materyalleri disindaki bilimsel materyallerin
Tabiat Tarihi Uvaulama ve envanterinin ¢ikarilmasi
18 | Miize materyallerinin saklanmasi Y9 . -Sergi materyalleri disindaki bilimsel materyallerin
Aragtirma Merkezi o
saklanacag1 envanter dolaplarinin bakimi
19 Miize ziyaretcilerine rehberlik Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr.Kerim CICEK -Miizeye gelen ziyaret gruplarina verilen rehberlik
yapma Aragtirma Merkezi hizmetinin aksamasi
Prof.Dr.Kerim CICEK -Arazi galigmasi sonucu merkez laboratuvarina
20 Arazi ¢aligmasi sonucu getirilen Tabiat Tarihi Uygulama ve getirilen materyallerin aragtirmaya ve yayin asamasina
materyalleri arastirmaya hazirlama Aragtirma Merkezi gelinceye kadar laboratuvarda karsilasilacak tiim fiziki
aksakliklar
Prof.Dr.Kerim CICEK -Demirbag kaydi ve kontroliiniin periyodik
yapilmamasinin Merkezdeki isleyisi etkilemesi
Tabiat Tarihi Uygulama ve —Ihtlya'u;lar.ln dggm tespit edilememesi,
21 . -Tespit edilen ihtiyaglarin karsilanamamasi
Aragtirma Merkezi .
-Kurum itibar kaybi,
-Hak kaybi,
Demirbas kaydi ve kontrolii -Kamu zarari,
29 izleme / Degerlendirme raporu Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr.Kerim CICEK -Izleme / Degerlendirme raporu hazirlanmas sirasinda
hazirlama Aragtirma Merkezi verilere ulagamama
Tabiat Tarihi Uygulama ve Prof.Dr.Kerim CICEK -Stratejik plan hazirlanmasi sirasinda verilere
23 | Stratejik plan hazirlama Arastirma Merkezi ulasamama
Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 02323882124-4326 Sayfa3 /4
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Dokiiman No FRM-0038

HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU (Ek-2)

Revizyon Tarihi

Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BiRIMi : TABIAT TARiHIi UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZi
ALT BIRIM
Sira Hassas Gorevin Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Hassas Gorevler

Sorumlu Birim Amiri

No Yiiriitiildiigii Birim Sonuclar)
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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